
Festanstellung ∙ Vollzeit ∙ Schwindegg

KAUFMÄNNISCHE ANGESTELLTE [M/W/D]

Wir, die Geisberger GmbH arbeiten täglich für die Weiterentwicklung von Produkten im Bereich 

der erneuerbaren Energien. Unsere BHKWs und Kleinbiogasanlagen wurden in den letzten Jahren 

zu Spitzenprodukten in Deutschland entwickelt. Werden Sie ein Teil unseres engagierten Teams 

und treiben Sie unseren Unternehmensmotor mit an als Kaufmännische Angestellte [m/w/d].

 

AUFGABEN

	■ Führung der Finanzbuchführung

	■ Unterstützung der Telefonzentrale

	■ Fakturierung

	■ Allgemeine Bürotätigkeiten und Sekretariatsaufgaben 

QUALIFIKATIONEN

	■ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder mehrjährige Berufserfahrung

	■ Organisationstalent und Kommunikationsfähigkeit

	■ Sehr gute PC- und MS-Office Kenntnisse

	■ Positive Grundeinstellung und Spaß am Umgang mit Menschen

	■ Engagement und Zuverlässigkeit 

BENEFITS

	■ Sicherer Arbeitsplatz mit langfristigen Perspektiven/Anstellung in einem Unternehmen in 	

	 einer krisensicheren Branche

	■ Familiäres Betriebsklima und attraktive Bezahlung

	■ Regelmäßige externe und interne Fortbildungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten

	■ Intensive Einarbeitung / Flexible Arbeitszeiten

	■ Abwechslungsreiche Aufgaben und kurze Entscheidungswege mit Raum für eigene Ideen

	■ Unbefristeter Arbeitsvertrag 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Haben Sie noch Fragen? Rufen 

Sie uns an! Wir freuen uns auf 

Ihre Bewerbung gerne per Post 

oder E-Mail.

Geisberger Gesellschaft für 

Energieoptimierung mbH

Hassenham 4

84419 Schwindegg

Regina Geisberger

T +49 (0) 8082 – 271900

bewerbung@geisberger-gmbh.de

www.geisberger-gmbh.de
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Bitte senden Sie Ihre vollständigen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) mit Angabe 

Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins sowie Ihrer Gehaltsvorstellung an Regina Geisberger 

(bewerbung@geisberger-gmbh.de).


